
DEEL 1: Jouw bedrijf
 
Naam bedrijf  

KVK & BTW

Adres

Contactgegevens 
Telefoonnummer
E-mail correspondentie
E-mail contactformulier

Welke diensten lever je? 

Wie is jouw klant?

Waar bied je je diensten aan? 
Bijvoorbeeld welke stad, regio, land, vestigingen. 

Heb je al een website? 

Wie heeft deze website gemaakt?

Wie onderhoudt je website (inhoudelijk en technisch)? 

Waarom wil je een nieuwe website? 

Wat wil je met je website bereiken? 
Bijvoorbeeld: informeren, inspireren, motiveren, boekingen binnenhalen. 

Wat moet je klant op je website kunnen doen? 
Bijvoorbeeld: informatie lezen of downloaden, contact opnemen, boeken.

DEEL 2: Jouw bedrijfsidentiteit
 
Waar staat jouw bedrijf voor? 
Visie
Missie
Kernwaarden

Intakeformulier Wordpress website



Wat maakt jouw bedrijf anders dan je concurrenten (USP's)? 

Hoe wil je overkomen op je website (imago en tone of voice)?
Bijvoorbeeld: professioneel, informeel, toegankelijk, direct, geruststellend. 
 
DEEL 3: Jouw merkidentiteit
 
Heb je een logo? 

Welke kleuren gebruik je in je logo die je ook in je website wilt gebruiken
(primaire kleuren)? 

Welke andere kleuren gebruik je of wil je gebruiken (secundaire kleuren)? 

Heb je een bepaalde beeldidentiteit? 
Bijvoorbeeld: iconen, symbolen, illustraties. 

Wie heeft deze beeldidentiteit gemaakt en wie bezit de rechten? 

Heb je een voorkeur voor vormen en beweging op de website? 
Bijvoorbeeld: rechthoekig, rond, golvend, veel of weinig effecten. 

Heb je een voorkeur voor een bepaald soort design? 
Bijvoorbeeld: zakelijk, strak, speels, rustig, opvallend. 

Welk lettertype gebruik je voor je tekst (primair)? 
 
Welk lettertype gebruik je voor je koppen (secundair)? 

Gebruik je nog andere lettertypes? 
 
Welke twee websites (van een concurrent, of juist iets heel anders) vind je
mooi en waarom? 

DEEL 4: Structuur en inhoud
 
De standaard paginastructuur is: 

Home 
Diensten 

Dienst 1 
Dienst 2 
Dienst 3 

Over ons 
Contact (met formulier)



Wil je nog iets aan de structuur veranderen of toevoegen qua pagina's? 

Zijn er nog andere toevoegingen, zoals een blog, nieuws of Google maps? 

Hoeveel dienstenpagina's komen er en met welke diensten?

Heb je al teksten (laten schrijven) voor alle pagina's? 

Zo niet, wil je dat ik je teksten verzorg?

Heb je al afbeeldingen, video's, downloads of andere media voor alle
pagina's en zo ja, welke per pagina?

Home 
Diensten 

Dienst 1 
Dienst 2 
Dienst 3 

Over ons 
Contact 

 
Heb je reviews, logo's van klanten en/of certificaten?

Heb je je algemene voorwaarden (eventueel al in PDF-vorm met opmaak)? 

Heb je een (nog met de cookies aan te vullen) privacyverklaring?

Wat wil je dat er op je 404-pagina (pagina niet gevonden) en/of je
bedankpagina na een formulier staat?

Wil je nog sociale media buttons op je pagina en zo ja, waar moeten ze
naartoe linken?

Wil je een koppeling met je Google Analytics?

DEEL 5: Technisch
 
Heb je al een domeinnaam geregeld en zo ja, welke is dat?

Heeft deze al extra beveiliging (SSL-certificaat, https:// in plaats van http://)?

Heb je al hosting geregeld en zo ja, met welke gegevens kan ik inloggen?

Heb je hulp nodig bij het instellen van je domeinnaam en/of hosting?



Ga je ermee akkoord dat ik een testsite (staging) opzet binnen je hosting?

Wil je toegang tot het hele Wordpress account na oplevering of wil je alleen
content kunnen aanpassen?

Heb je hulp nodig bij het aanpassen van content na oplevering en zo ja,
waarmee precies?

Heb je al een partij geregeld voor het technische onderhoud na oplevering
(zoals voor updates en backups), moet ik je hiervoor naar iemand verwijzen
of ga je het technische onderhoud zelf verzorgen? 

Wil je een back-up toegestuurd krijgen of is een online back-up genoeg?

Bespreken plugins
Revisies legen
Elementor Pro (extra kosten)
Snelheid verbeteren
Spamfilter

DEEL 6: Toestemmingen

Mag ik een link onderin jouw website plaatsen naar mijn website? 
Ja/nee

Mag ik jouw website in een portfolio opnemen? 
Ja/nee

Mag ik na oplevering een review van jou op mijn website plaatsen met foto? 
Ja/nee

DEEL 7: Planning

Wat is de datum dat ik alle (nog te maken) materialen kan verwachten?
 
Hoe krijg ik de materialen aangeleverd (Google Drive/Onedrive/anders)?

Welke deadline heb je in gedachten voor livegang?
Minimaal vier weken (met teksten erbij: zes weken) na ontvangst materialen.

Wat ga je doen aan marketing en/of linkbuilding en moeten we daar
rekening mee houden voor de live datum?



Wanneer plannen we de testoplevering?
Minimaal twee weken (met teksten erbij: vier weken) na ontvangst materialen.

Op welke datum na de testoplevering heb je de website gecontroleerd en mij
voorzien van feedback?
Het liefst maximaal een week na de testoplevering.

Gebruik voor de controle onderstaande checklist: 
Zie je fouten in de tekst, media of downloads? 
Ziet het er goed uit op mobiel, tablet en desktop?
Werken de formulieren?
Werken de links? 
Laadt de website snel genoeg? 

Op welke datum krijg je de tweede versie van mij?
Het liefst maximaal een week na de controle en feedback.

Wanneer krijg ik te horen of je akkoord bent met de tweede versie?

Wanneer krijg je de uitleg over cookies voor in je privacyverklaring?

Wanneer krijg je uitleg over hoe je Wordpress aanpast?

DEEL 8: Kosten

Welk pakket kies je en welke extra's?

Waar komen we uiteindelijk op uit voor de offerte?


